ANEXO 1: CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE EMPALME
PERIODO: 2016 - 2019
HOSPITAL DE NAZARETH

Nombre Del Gerente: Wilder De Jesus Curvelo

Plan de Gestién: “Wayuu Tu Salud Nuestro Compromiso” 2016- 2019.

Fecha de Inicio: 03/03/2020

Fecha Final: 31/03/2020

Fecha Propuesta
. Responsable
Actividad Inicio Final
1 Pes!gna!aon del equipo de empalme Wilder Curvelo 01-02 -2020 01-02 -2020
institucional. Gerente
2 | Elaboracién del cronograma Wilder Cirvelo 21-02 -2020 24 -02-2020
Gerente
Carta de invitacién y envid de Wilder Carvelo
3 | cronograma al Alcalde Municipal de 25-02 -2020 24 -28-2020
s Gerente
Uribia.
Agenda de presentacién del
cronograma y explicacion de . .
4 | metodologia para la entrega de Wilder Curvelo 03-03 -2020 05 -03-2020
. I Gerente
informacidn al grupo de empalme
entrante.
Secciones parciales de empalme y acta Gerente -
5 | de entrega de informacién por temas o responsables de los 10-03 -2020 14 -03-2020
componentes de gestion. procesos
Wilder Curvelo
6 | Sesiones aclaratorias de informacidn. Gerente 17-03 -2020 18 -03-2020
Responsables de los
procesos
7 !Elaboracpn del Acta de entrega de Wilder Curvelo 24.-03-2020 30-03-2020
informe final. Gerente
Visitas por parte del comité de
8 | empalme entrante a las instalaciones de | Equipo de Empalme 25-03-2020 30-03-2020
la ESE.
9 Rem|t.|r.el mf(?r.me de gestion al alcalde Wilder Curvelo 27 -03-2020 31-03-2020
de Uribia y oficina de control Interno. Gerente
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~ ACTA 01 de 03/03/2020
SOCIALIZACION DE LA METODOLOGIA, PRESENTACION Y
APROBACION DEL CRONOGRAMA PROCESO DE EMPALME
PERIODO 2016 — 2019 “WAYUU TU SALUD NUESTRO COMPROMISO”
WILDER DE JESUS CURVELO - GERENTE

TEMA: Socializacion de la metodologia, Presentacion y Aprobacion Del
Cronograma Proceso De Empalme

FECHA EMPALME: 03 de Marzo del 2020
LUGAR: Despacho del Alcalde Municipio de Uribia.

ORDEN DEL DIA

1. ASUNTOS CONSIDERANDOS EN LA SESION DE EMPALME

En esta acta se hace constar que el equipo de empalme de la administracion
saliente de la ESE Hospital de Nazareth conformado por el Dr. Wilder de Jesus
Curvelo, Gerente de la ESE, Apolinar Rivadeneira Daza, Subdirector Cientifico y
Luis Carlos Gomez Sarta, Jefe de Presupuesto, y los funcionarios José
Rivadeneria Jefe de Control Interno y Juan Orozco Asesor de Planeacion vy el
Equipo de empalme de la administracion entrante conformado por el Dr. Alexander
Quintana Medico, Dr. Luis Alfredo Escobar Asesor y Dr. Farid Fonseca Vizcaino
médico, se reunieron en las instalaciones del despacho del Alcalde Municipal, con
el propésito de llevar a cabo la agenda programada para el dia 03 de Marzo de 2020
a fin de presentar la metodologia y el cronograma del proceso de empalme del
periodo 2016 — 2019 por parte del Actual gerente del Hospital de Nazareth.

En dicha sesién el coordinador de equipo de empalme Dr. Luis Carlos Goémez
realizo la respectiva socializacion de la metodologia propuesta para el proceso de
empalme resaltando los conceptos basicos, fases y formatos (F1. Direccion, F2.
Talento Humano, F3. Contrataciéon, F4. Financiero, F5. Asistencial, F6. Control
Interno, F7. Almacén, F8. Juridica, F9. Gestion De Archivos, F. 10 Sistemas De
Informacion a utilizar), Adicionalmente el gerente de la ESE Hospital de Nazareth
realiza la presentacion del cronograma propuestos al equipo entrante:
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ANEXO 1: CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE EMPALME
PERIODO: 2016 - 2019
HOSPITAL DE NAZARETH

Nombre Del Gerente: Wilder De Jesus Curvelo

Plan de Gestién: “Wayuu Tu Salud Nuestro Compromiso” 2016- 2019.

Fecha de Inicio: 03/03/2020 Fecha Final: 31/03/2020

Fecha Propuesta
= Responsable
Actividad Inicio Final
Designacion del equipo de empalme Wilder Carvel
e d Caramts 01-02-2020 | 01-02-2020
Elaboracién del cronograma Wilder CURVELS 21-02 -2020 24 -02-2020
Gerente
Carta de invitacion y envid de Wilder Carvelo
cronograma al Alcalde Municipal de 25-02 -2020 24 -28-2020
- Gerente
Uribia.
Agenda de presentacion del
cronogram? y explicacion de Wilder Eariala
metodologia para la entrega de PA—— 03-03 -2020 05 -03-2020
informacion al grupo de empalme
entrante.
Secciones parciales de empalme y acta Gerente -
de entrega de informacién por temaso | responsables de los 10-03 -2020 14 -03-2020
componentes de gestion. procesos
Wilder Carvelo
. . ; iy Gerente
Sesiones aclaratorias de informacion. Responsables de los 17-03 -2020 18 -03-2020
procesos
Elaboracion del Acta de entrega de Wilder Carvelo
informe final. Gerente 24:05-2020 30-03-2020
Visitas por parte del comité de
empalme entrante a las instalaciones de | Equipo de Empalme 25-03-2020 30-03-2020
la ESE.
Remitir el informe de gestion al alcalde Wilder Carvelo 27 03-2020 51 935000
de Uribia y oficina de control Interno. Gerente
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Puesto en consideracion los temas del orden de la reunion, el equipo de empalme
de la administracion entrante aprueba la metodologia a utilizar y el cronograma
propuestp para el proceso de empalme 2016 — 2019 y se resalta que toda la
mformla‘cu’)n a recibir debe ser soportados con documentos impresos o en forma
magnetica o virtual considerando los insumos realizados para el informe de gestion
de la dependencia / temas de gestion de la administracién saliente.

Esta Acta Parcial No. 01 de 03 de marzo 2020 forma parte integral del Acta general
que suscribiran el gerente saliente, con el equipo de empalme entrante designados
por el Alcalde del municipio de Uribia Dr. Bonifacio Henriquez y es parte de la
informacién que deberan remitir a los diversos organismos de control.

2 APROVECHAMIENTO Y USO DE LA INFORMACION DE EMPALME

El equipo de empalme entrante, efectuara el respectivo analisis y utilizacion en lo
pertinente la informacién del informe de gestion que se recibira de la administracion
saliente con el fin de garantizar la continuidad y sostenibilidad de la gestion
administrativa y de aquellos asuntos de competencia misional que por su relevancia
y apropiacién social lo ameriten, de acuerdo con los lineamientos e indicaciones de
las autoridades nacionales competentes.

3. COMPROMISOS

EL equipo de empalme saliente tendra el compromiso de entregar la informacion
propuesta segun la fecha establecida en el cronograma.

El equipo de empalme entrante tendra el compromiso de recibir la informacion y en
el evento que se ameriten, complementar o adicionar o sustentar se requerira dicha
informacion.

4. FORMALIZACION

Los abajo firmantes manifiestan su pleno conocimiento de lo manifestado en los
numerales anteriores y, asi mismo, de haberse surtido de forma cabal y
transparente el proceso de empalme establecido en la normativa y los lineamientos
de las autoridades nacionales.
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EQUIPO DE EMPALME ADMINISTRACION

SALIENTE

l“p% 2 gl > p

WILDER DE JESUS CURVE{LO
Gerente[Saliente

H ital de Nazareth

3 EARCGS|GOMEZ
Jefe de Presupuesto

Hospital de Nazare
cCCnH /N

APOLINARRIVADENEIRA
Subdirector cientifico
Hospital de Nazareth

C.CZ7ZIS7 /73

OTRAS FIRMAS:

OSE RIVADENERIA
efe de Control
ospital de Nazareth

C $40%3 1] %

%‘g E.S.E. Hospital de Nazareth

EQUIPO EMPALME ADMINISTRACION

ENTRANTE

A

blv FONSECA nyCAINO
utpo de’Empalmie entrante.
CC &O.co8. S(B

Vi /%M /

ALEXANDER QUINTANA
Equipo de Empalme entrante

DR. Lu&s ALFREDO ESCOBAR

Equ;\?o de g%palrgéentrante

\
\

o

JUAN ?E]TESUS?ROZCO
Asesof de planeacion

Hospital de Nazareth

CC 1} 825.56¢

Nota: Se anexan las diapositivas de la socializacion de la metodologia, los

formatos y cronograma aprobado.
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ACTA 02 de 10/03/2020
ENTREGA DE INFORMACION POR TEMAS DE GESTION
PROCESO DE EMPALME - PERIODO 2016 — 2020
“WAYUU TU SALUD NUESTRO COMPROMISO”
WILDER DE JESUS CURVELO - GERENTE

TEMA: Realizar entrega de informacion por dependencias y temas de gestion al
equipo de empalme entrante en medio magnético.

FECHA EMPALME: 10 de Marzo del 2020

LUGAR: Secretaria de Salud Municipio de Uribia.

ORDEN DEL DIA

1. ASUNTOS CONSIDERADOS EN LA SESION DE EMPALME

En esta acta se hace constar que el equipo de empalme de la administracion
saliente de la ESE Hospital de Nazareth conformado por el Dr. Wilder de Jesus
Curvelo, Gerente de la ESE, Apolinar Rivadeneira Daza, Subdirector Cientifico y
Luis Carlos Gomez Sarta, Jefe de Presupuesto, y los funcionarios José
Rivadeneria Jefe de Control Interno y Juan Orozco Asesor de Planeacion vy el
Equipo de empalme de la administracion entrante conformado por el Dr. Alexander
Quintana Medico, Dr. Luis Alfredo Escobar Asesor y Dr. Fadiv Fonseca Vizcaino
médico, se reunieron en las instalaciones de despacho del Alcalde municipal, con
el propdsito de llevar cabo la agenda programada para el dia 10 de Marzo de 2020
a fin de realizar la entrega de informacion por dependencias y temas de gestion
segun compromisos establecidos en el acta 01 del 04 de marzo del 2020, del
proceso de empalme del periodo 2016 — 2020 por parte del Actual gerente del
Hospital de Nazareth.

En dicha sesion el coordinador de equipo de empalme Dr. Luis Carlos Gomez
realizo la respectiva entrega al equipo de empalme entrante de la informacion
institucional en medio magnético segun items de los formatos (F1. Direccion, F2.
Talento Humano, F3. Contratacion, F4. Financiero, F5. Asistencial, F6. Control
Interno, F7. Almacén, F8. Juridica, F9. Gestion De Archivos, F. 10 Sistemas De
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!nformacién). Se anexa CD de los documentos soportes de 119 items de
informacion por temas de gestion correspondiente a la presente acta.

En la entrega de informacion, el equipo de empalme de administracion entrante
realizo la respectiva verificacion de los soportes segun archivos por dependencias
o temas gestion mediante la aplicacion de lista de chequeo. Se encontré que hace
falta alguna informacion de interés que a continuacion se relaciona:

» Copia de proceso de eleccion y designacion de miembro de junta directiva
de la alianza de usuarios.

» Relacion de personal contratado en el mes de enero, febrero y marzo del
2020.

e Relacion de Planta de personal de la ESE, describiendo su vinculacién segun
naturaleza del cargo, nivel, grado y asignaciéon salarial y situaciones
administrativas de los empleados que estén en encargo.

e Relaciéon de cargos que se encuentra en vacancia definitiva.

e« Relacion de contratos de mantenimientos de aires, equipos computos, de
aires condicionados y neveras suscritos en el 2020

e Relacion de contratos de sistemas de informacion suscritos en el 2020.

e Relacion de Pdlizas de seguros actuales.

e Actas de comité de conciliacién y defensa judicial y politicas de dano

antijuridico.

Copia de la conformacién de la comision de personal.

Estado del Proceso de evaluacion de Personal.

Cargue de la informacion segun circular 012 de 2016 de este ano.

Relacione nombre de sindicato y el numero de afiliados activos a 31 de

diciembre de 2019, acuerdos concertados y solicitudes realizadas con la

organizacion sindical.

Esta Acta Parcial 02 de 10 de Marzo 2020 forma parte integral del Acta general que
suscribiran el gerente saliente, con el equipo de empalme entrante designados por
el alcalde Bonifacio Henriquez y es parte de la informacién que deberan remitir a
los diversos organismos de control.

2 APROVECHAMIENTO Y USO DE LA INFORMACION DE EMPALME

El equipo de empalme saliente efectuara el respectivo analisis y utilizacion de la
informacion recibida a fin de tener los insumos que seran utiles para el respectivo
diagnostico o linea base del estado actual de la ESE Hospital de Nazarerth.
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3. COMPROMISOS

EL equipo de empalme saliente tendra el compromiso de organizar y realizar la
entrega de la informacion que esta pendiente para el proximo 24 de Marzo del 2020
a la comision de empalme entrante en las instalaciones de la ESE Hospital de
Nazareth. Por lo cual se le solicita que cada funcionario responsable de hacer la
entrega de informacion esté presente para la fecha programada a fin de recibir a la
comision de empalme entrante.

El equipo de empalme entrante tendra el compromiso segun cronograma de
trasladarse el dia 24 de marzo del 2020 a la ESE Hospital de Nazareth a fin darle
cumplimiento al cronograma del proceso de empalme.

4. FORMALIZACION

Los abajo firmantes manifiestan su pleno conocimiento de lo manifestado en los
numerales anteriores y, asi mismo, de haberse surtido de forma cabal y
transparente el proceso de empalme establecido en la normativa y los lineamientos
de las autoridades nacionales.

EQUIPO DE EMPALME ADMINISTRACION  EQUIPO EMPALME ADMINISTRACION

%

SALIENTE ENTRANTE ) ?
| Hewr (il A L
WILDER DE JESUS CURVELO gaﬁv FONSECA VIZCAINO
Gerente|Saliente uipo de Empalme entrante.
Hospitallde Nazareth C.C

/-

Jefe de Presupuesto E

Hospital de Nazareth C.
C.C 1390l849

APOLINARRIVADENEIRA
Subdirector Cientifico

Hospital de Nazareth
C.C7Z r22J7 72 =

jXANDER QUINTANA

0 de Empalm entrante
Prod %
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OTRAS FlRMAS

Lo =

JOSE RIV\ADENERIA JUAN QROZCO GOMEZ
Jefe de Control Asesor de Planeacion
ospital de Nazareth Hospital de Nazareth.

C.C C.C

Nota: Se anexan CD de informacién entregada por dependencias y temas de
gestion de la ESE Hospital de Nazareth de las vigencias 2016 — 2019,
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